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 УТВЕРЖДЕНО 
приказом Генерального директора 

ООО «Студия Радмейт» 
от 25.08.2026 № РА-01/2026 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о специализированном структурном образовательном подразделении «RadMate 
Academy» 

Общество с ограниченной ответственностью «Продуктовая студия Радмейт» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет правовой статус, цели, задачи, функции, порядок организации 
деятельности и управления специализированным структурным образовательным 
подразделением «RadMate Academy» Общество с ограниченной ответственностью «Продуктовая 
студия Радмейт» (далее соответственно — RadMate Academy, Общество). 

1.2. RadMate Academy создана в структуре Общества в соответствии с частью 6 статьи 31 Федерального 
закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» для осуществления 
образовательной деятельности Обществом как организацией, осуществляющей обучение. 

1.3. RadMate Academy не является юридическим лицом, филиалом или представительством Общества, 
не имеет обособленного имущества, самостоятельного баланса и расчетного счета и действует от 
имени Общества в пределах полномочий, установленных настоящим Положением, Уставом 
Общества и распорядительными документами Генерального директора. 

1.4. Образовательная деятельность RadMate Academy осуществляется после предоставления Обществу 
лицензии на осуществление образовательной деятельности и исключительно в пределах 
сведений, содержащихся в реестре лицензий. 

1.5. В своей деятельности RadMate Academy руководствуется Федеральным законом от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-
ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 18.09.2020 № 1490 «О лицензировании образовательной 
деятельности», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 № 1678, 
приказом Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266, иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Уставом Общества, настоящим Положением и локальными 
нормативными актами Общества. 

1.6. Официальное наименование подразделения: специализированное структурное образовательное 
подразделение «RadMate Academy». В информационных и рекламных материалах допускается 
использование обозначения «RadMate Academy». 

1.7. Информация об образовательной деятельности размещается на официальном сайте Общества 
radmate.ru и (или) на специализированном информационном ресурсе RadMate Academy с 
соблюдением требований законодательства Российской Федерации. 

2. Цели, предмет и задачи деятельности 

2.1. Целью деятельности RadMate Academy является организация и реализация качественных 
дополнительных профессиональных программ, направленных на совершенствование 
профессиональных компетенций слушателей, получение ими новых компетенций и повышение 
профессионального уровня. 
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2.2. Предметом деятельности RadMate Academy является реализация дополнительных 
профессиональных программ — программ повышения квалификации и программ 
профессиональной переподготовки — по направлениям, определяемым утвержденными 
Обществом образовательными программами. 

2.3. Основными задачами RadMate Academy являются: разработка и актуализация дополнительных 
профессиональных программ; организация приема и обучения слушателей; применение 
современных цифровых образовательных технологий; проведение текущего контроля и итоговой 
аттестации; обеспечение качества образовательных результатов; оформление и учет документов 
о квалификации; развитие электронной информационно-образовательной среды. 

3. Функции RadMate Academy 

3.1. Разработка, утверждение, реализация, пересмотр и актуализация дополнительных 
профессиональных программ в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации и локальными нормативными актами Общества. 

3.2. Организация приема слушателей, проверка документов, подтверждающих право на освоение 
дополнительных профессиональных программ, заключение договоров об образовании, 
подготовка приказов о зачислении, переводе и отчислении. 

3.3. Организация образовательного процесса, включая предоставление доступа к учебным материалам, 
проведение занятий и консультаций, самостоятельную работу слушателей, текущий контроль 
успеваемости и итоговую аттестацию. 

3.4. Формирование и поддержание электронной информационно-образовательной среды, 
обеспечивающей освоение образовательных программ независимо от места нахождения 
слушателей. 

3.5. Привлечение педагогических, научных и иных работников на основании трудовых договоров, 
договоров гражданско-правового характера либо на ином законном основании в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

3.6. Ведение учета контингента слушателей, результатов обучения, выданных документов о 
квалификации, справок об обучении или о периоде обучения, а также передача обязательных 
сведений в государственные информационные системы в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации. 

3.7. Обеспечение размещения обязательной информации и документов об образовательной 
деятельности в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.8. Организация внутренней оценки качества реализации образовательных программ и 
совершенствование образовательного процесса. 

4. Организация образовательной деятельности 

4.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются лица, имеющие среднее 
профессиональное и (или) высшее образование, а также лица, получающие среднее 
профессиональное и (или) высшее образование. 

4.2. Образовательная деятельность по дополнительной профессиональной программе осуществляется 
на основании договора об образовании, заключаемого в простой письменной форме в случаях и 
порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

4.3. Дополнительные профессиональные программы самостоятельно разрабатываются и утверждаются 
Обществом, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации 
установлена обязанность разработки программы на основе примерной или типовой 
дополнительной профессиональной программы. 
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4.4. Срок освоения программы повышения квалификации составляет не менее 16 часов. Срок освоения 
программы профессиональной переподготовки составляет не менее 250 часов. Конкретные 
сроки освоения, объем и режим занятий устанавливаются соответствующей образовательной 
программой и (или) договором об образовании. 

4.5. Формы обучения определяются образовательной программой и (или) договором об образовании. 
До принятия отдельного распорядительного решения Общества и выполнения необходимых 
лицензионных процедур все образовательные программы RadMate Academy реализуются 
исключительно с применением электронного обучения и дистанционных образовательных 
технологий. 

4.6. При реализации образовательных программ с применением электронного обучения и 
дистанционных образовательных технологий RadMate Academy обеспечивает 
функционирование электронной информационно-образовательной среды, доступ к учебным 
материалам и средствам взаимодействия, идентификацию личности слушателя в порядке, 
установленном локальными нормативными актами Общества, а также фиксацию результатов 
освоения программы. 

4.7. Зачисление на обучение, завершение обучения и отчисление слушателей оформляются 
распорядительными актами Общества. Порядок приема, основания и порядок отчисления, 
восстановления и иные вопросы движения контингента определяются локальными 
нормативными актами Общества. 

4.8. Освоение дополнительной профессиональной программы завершается итоговой аттестацией 
слушателей в форме, самостоятельно определяемой Обществом и установленной 
соответствующей образовательной программой. 

4.9. Лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию по программе повышения квалификации, 
выдается удостоверение о повышении квалификации; по программе профессиональной 
переподготовки — диплом о профессиональной переподготовке. Образцы бланков документов 
о квалификации самостоятельно устанавливаются Обществом. 

4.10. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию либо получившим неудовлетворительные 
результаты, а также лицам, освоившим часть дополнительной профессиональной программы и 
(или) отчисленным, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, 
установленному Обществом. 

4.11. При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с получением среднего 
профессионального и (или) высшего образования документ о квалификации выдается 
одновременно с получением соответствующего документа об образовании и о квалификации в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5. Управление RadMate Academy 

5.1. Общее руководство деятельностью RadMate Academy осуществляет Генеральный директор 
Общества. 

5.2. Генеральный директор Общества: утверждает настоящее Положение и изменения к нему; 
утверждает дополнительные профессиональные программы и локальные нормативные акты 
либо определяет иной порядок их утверждения; принимает решения об организации наборов и 
реализации программ; назначает при необходимости руководителя RadMate Academy; 
утверждает стоимость платных образовательных услуг; принимает иные решения, необходимые 
для деятельности подразделения. 

5.3. Непосредственное текущее руководство RadMate Academy может быть возложено отдельным 
приказом на руководителя подразделения. До издания такого приказа соответствующие 
функции осуществляет Генеральный директор Общества либо уполномоченные им лица. 
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5.4. Руководитель RadMate Academy, если он назначен, действует в пределах полномочий, 
предоставленных настоящим Положением, должностной инструкцией, доверенностью и 
распорядительными документами Общества. 

6. Кадровое и научное обеспечение 

6.1. К реализации образовательных программ привлекаются педагогические работники и иные 
специалисты, квалификация которых соответствует требованиям законодательства Российской 
Федерации и содержанию реализуемых образовательных программ. 

6.2. Педагогические и иные работники могут состоять в штате Общества либо привлекаться на ином 
законном основании. 

6.3. Для реализации дополнительных профессиональных программ Общество обеспечивает наличие 
научных работников в соответствии с лицензионными требованиями и законодательством 
Российской Федерации. 

6.4. Сведения о квалификации и профессиональном опыте работников, участвующих в реализации 
образовательных программ, оформляются, хранятся и размещаются в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» в объеме и порядке, установленных законодательством 
Российской Федерации. 

7. Электронная информационно-образовательная среда 

7.1. Электронная информационно-образовательная среда RadMate Academy представляет собой 
совокупность информационных систем, цифровых образовательных ресурсов, средств связи и 
технических решений, обеспечивающих реализацию образовательных программ с применением 
электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

7.2. Электронная информационно-образовательная среда должна обеспечивать доступ слушателей к 
образовательным программам, учебным материалам и оценочным средствам; взаимодействие с 
преподавателями; проведение контроля и итоговой аттестации; фиксацию хода 
образовательного процесса и результатов освоения программ; защиту информации и 
персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7.3. Порядок использования электронной информационно-образовательной среды, способы 
идентификации слушателей, правила доступа, технические требования и порядок действий при 
технических сбоях устанавливаются отдельными локальными нормативными актами и (или) 
образовательными программами. 

8. Права и обязанности слушателей 

8.1. Слушатели RadMate Academy пользуются академическими правами и несут обязанности в объеме, 
установленном Федеральным законом № 273-ФЗ, договором об образовании, соответствующей 
образовательной программой и локальными нормативными актами Общества. 

8.2. Слушатели вправе получать информацию о содержании и условиях обучения, пользоваться 
предусмотренными программой электронными образовательными ресурсами, получать 
консультации и результаты контроля, а также обжаловать действия и решения в порядке, 
установленном локальными нормативными актами Общества. 

8.3. Слушатели обязаны добросовестно осваивать программу, выполнять учебные задания и требования 
по аттестации, соблюдать правила использования информационных систем и требования 
информационной безопасности, не передавать третьим лицам индивидуальные средства 
доступа к электронной информационно-образовательной среде. 
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9. Финансовое и материально-техническое обеспечение 

9.1. Финансирование деятельности RadMate Academy осуществляется за счет средств Общества, платы 
по договорам об образовании, средств физических и юридических лиц и иных источников, не 
запрещенных законодательством Российской Федерации. 

9.2. Имущество, программное обеспечение, вычислительные ресурсы и иные средства, необходимые 
для деятельности RadMate Academy, предоставляются Обществом либо используются на иных 
законных основаниях. 

9.3. Стоимость платных образовательных услуг утверждается Генеральным директором Общества либо 
уполномоченным им лицом. Платные образовательные услуги оказываются в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и заключенными договорами. 

10. Документация, учет и контроль качества 

10.1. RadMate Academy ведет документы по организации образовательной деятельности, учету 
слушателей, освоению образовательных программ, проведению аттестации, выдаче документов 
о квалификации и иные документы в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
локальными нормативными актами Общества. 

10.2. Сведения о документах о квалификации передаются в федеральные информационные системы в 
случаях, составе, порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 

10.3. Общество обеспечивает хранение документов и сведений, относящихся к образовательной 
деятельности, в течение установленных сроков, а также защиту персональных данных и иной 
охраняемой законом информации. 

10.4. Контроль качества образовательной деятельности осуществляется посредством анализа 
результатов обучения, обратной связи слушателей, внутренней проверки программ и материалов 
и иных мероприятий, устанавливаемых Обществом. 

11. Заключительные положения 

11.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения приказом Генерального директора 
Общества. 

11.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются приказом Генерального 
директора Общества. 

11.3. Реорганизация или прекращение деятельности RadMate Academy осуществляется на основании 
приказа Генерального директора Общества с соблюдением требований законодательства 
Российской Федерации, включая требования к внесению изменений в реестр лицензий при 
необходимости. 

11.4. В части, не урегулированной настоящим Положением, применяются законодательство Российской 
Федерации, Устав Общества и иные локальные нормативные акты Общества. 

http://radmate.ru/
mailto:docs@radmate.ru

